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Note introduttive 

Definizione Domanda di valutazione preventiva 

 
La domanda di valutazione preventiva è un processo che permette ad uno studente di inviare alla 
struttura didattica una richiesta di valutazione della propria carriera pregressa ai fini di procedere 
successivamente con una immatricolazione o un passaggio di corso. 
Ogni studente può presentare una o più domande di valutazione preventiva. 
Le domande possono generare una tassa che lo studente deve pagare per ottenere una valutazione da 
parte della struttura didattica. 
 

Definizione Pratica di convalida 

Ad ogni domanda di valutazione preventiva, Gomp genera una pratica di convalida. La pratica 
contiene tutte le associazioni (convalide) tra insegnamenti della carriera pregressa (attività 
convalidanti) e insegnamenti della carriera di destinazione (attività convalidate). 
 
Gli stati di una pratica di convalida sono: 
 

• In attesa 
• In lavorazione 
• Chiusa 

 
La pratica può essere oggetto di modifica per tutto il tempo in cui è nello stato In attesa e in 
lavorazione. 
Una volta chiusa la pratica può essere inclusa in una delibera 

Definizione Delibera 

Le pratiche di convalida sono visionate dagli studenti che, sulla base dell’esito e delle condizioni 
indicate nel bando, possono decidere di proseguire il processo di immatricolazione/passaggio di 
corso a Roma Tre. 
Al termine del processo, la Segreteria Studenti caricherà una delibera per ogni pratica di convalida 
accettata. 
 
Il caricamento rende effettive tutte le convalide presenti nella pratica che saranno immediatamente 
salvate all’interno della nuova carriera dello studente. 
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Processi coinvolti 
 
Di seguito una breve descrizione dei processi di ateneo in cui è prevista la gestione delle domande 
di valutazione preventiva. 

Trasferimento in ingresso 

 
Gli studenti che hanno una carriera attiva in un altro ateneo, per effettuare l’immatricolazione per 
trasferimento in ingresso nel nostro ateneo, devono presentare una domanda di valutazione 
preventiva tramite il portale Gomp. 
 
All’interno di ogni bando di ammissione è riportato l’insieme dei dati che lo studente deve 
autocertificare per presentare una domanda di valutazione corretta (es. esami sostenuti, titolo di 
studio, iscrizioni pregresse etc.). 
 
La domanda di valutazione genera una pratica di convalida con stato “In attesa”. La struttura 
didattica lavora ogni pratica impostando le convalide, la invia allo studente cambiando lo stato della 
pratica al valore “Chiuso”. 
 
Al termine del processo di immatricolazione per trasferimento in ingresso, la Segreteria Studenti 
sblocca la delibera che rende effettive le convalide. 
 
Nota: fare riferimento al bando e alla Segr. Studenti per conoscere tempistiche e modalità di 
gestione della pratica in relazione alle caratteristiche del corso di laurea (es. data pubblicazione 
esiti, numero programmato, accesso libero, presenza di bandi di ammissione etc.). 
 

Abbreviazione di carriera 

 
Gli studenti che hanno un titolo già conseguito possono richiedere l’immatricolazione per 
abbreviazione di carriera ad un corso di laurea del nostro ateneo: per farlo devono presentare una 
domanda di valutazione preventiva tramite il portale Gomp. 
 
All’interno di ogni bando di ammissione è riportato l’insieme dei dati che lo studente deve 
autocertificare per presentare una domanda di valutazione corretta (es. esami sostenuti, titolo di 
studio, iscrizioni pregresse etc.). 
 
La domanda di valutazione genera una pratica di convalida con stato “In attesa”. La struttura 
didattica lavora ogni pratica impostando le convalide, la invia allo studente cambiando lo stato della 
pratica al valore “Chiuso”. 
 
Al termine del processo di immatricolazione per abbreviazione di carriera, la Segreteria Studenti 
sblocca la delibera che rende effettive le convalide. 
 
Nota: fare riferimento al bando e alla Segr. Studenti per conoscere tempistiche e modalità di 
gestione della pratica in relazione alle caratteristiche del corso di laurea (es. data pubblicazione 
esiti, numero programmato, accesso libero, presenza di bandi di ammissione etc.). 
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Ammissione alla laurea magistrale 

 
Gli studenti che vogliono immatricolarsi ad un corso di laurea magistrale nel nostro ateneo devono 
presentare una domanda di valutazione preventiva tramite il portale Gomp. 
In questo caso la domanda serve per verificare i requisiti curriculari necessari per l’accesso alla 
laurea magistrale. 
 
All’interno di ogni bando di ammissione è riportato l’insieme dei dati che lo studente deve 
autocertificare per presentare una domanda di valutazione corretta (es. esami sostenuti, titolo di 
studio, iscrizioni pregresse etc.). 
 
La domanda di valutazione genera una pratica di convalida con stato “In lavorazione”. La struttura 
didattica lavora ogni pratica e se i requisiti sono soddisfatti notifica il cambio di stato allo studente 
cambiando lo stato della pratica al valore “Chiuso”. Questo permetterà allo studente di proseguire il 
processo di immatricolazione. 
 
Nota: se i requisiti curriculari non sono soddisfatti, la pratica deve rimanere in stato In Attesa, per 
permettere allo studente di conseguire il titolo o superare eventuali corsi singoli.   
 
Nota: fare riferimento al bando e alla Segr. Studenti per conoscere tempistiche e modalità di 
gestione della pratica in relazione alle caratteristiche del corso di laurea (es. data pubblicazione 
esiti, numero programmato, accesso libero, presenza di bandi di ammissione etc.). 
 

Passaggio di corso / Cambio di ordinamento 

 
Gli studenti iscritti ad un corso di laurea di Roma Tre che intendono effettuare un cambio di corso 
di laurea devono presentare una domanda di valutazione preventiva tramite il portale Gomp. 
 
Per questo processo, ogni dato necessario per la definizione della pratica è già presente all’interno 
della base dati d’ateneo. 
 
La domanda di valutazione genera una pratica di convalida con stato “In attesa”. La struttura 
didattica lavora ogni pratica impostando le convalide, la invia allo studente cambiando lo stato della 
pratica al valore “Chiuso”. 
 
Al termine del processo di passaggio di corso, la Segreteria Studenti sblocca la delibera che rende 
effettive le convalide. 
 
Nota: fare riferimento al bando e alla Segr. Studenti per conoscere tempistiche e modalità di 
gestione della pratica in relazione alle caratteristiche del corso di laurea (es. data pubblicazione 
esiti, numero programmato, accesso libero, presenza di bandi di ammissione etc.). 
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Visualizzare le domande di valutazione 
 
Aprire la maschera Segreterie dal menu Smart Edu - Gomp Segreterie. Cliccare nel menu Funzioni 
per le Segreterie / Pratiche e Delibere / Pratiche. 

 
Figura 1 

 
Nella schermata successiva, utilizzare uno o più criteri di ricerca per individuare le pratiche da 
gestire. 

 
Figura 2 

 
È possibile recuperare una pratica inserendo Cognome, Nome e/o Codice Fiscale dello studente 
oppure lavorando su uno specifico corso di studio/dipartimento utilizzando i campi del blocco 
Contesto. 
Le pratiche possono essere filtrate anche per anno accademico, data di presentazione, status (es. 
Chiuso, In Attesa etc.) e per Tipo. Di seguito le tipologie da selezionare in base ai processi attivi in 
ateneo: 

• Abbreviazione Carriera per titolo già conseguito 
• Passaggio ad altro Corso 
• Cambio di Ordinamento (raccoglie le domande di valutazione in caso di opzione) 
• Trasferimento in ingresso da altro ateneo 
• Verifica requisiti curriculari (raccoglie le domande di valutazione di accesso alla laurea LM) 
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Inseriti i campi di ricerca desiderati, cliccare su Cerca: 

 
Figura 3 

 
Per aprire una pratica, cliccare sul pulsante in fondo alla riga . 
 
Nota: tra i campi di filtro è anche presente il campo “Pagamento”. Questo campo permette di 
lavorare solo sulle pratiche per cui lo studente ha pagato il contributo previsto dal bando (se 
presente). 
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Compilare una pratica di convalida 
 
Cliccando su una pratica, il sistema visualizza la seguente maschera: 
 

 
Figura 4 

 
La maschera è suddivisa in tre blocchi. Nell’intestazione sono presenti una serie di comandi utili per 
la gestione della pratica. 
Nel blocco centrale sono presenti tutti i dati che contestualizzano la pratica e i link alle pagine di 
dettaglio della carriera pregressa. 
Nel blocco inferiore sono presenti tutte le convalide inserite e due campi note. 
 

Funzioni principali 

Di seguito una breve descrizione delle funzioni presenti nella barra d’intestazione. 

 
Figura 5 

 
• Salva: questa funzione permette di salvare tutte le modifiche apportate alla pratica 
• Percorso: questa funzione permette di definire un piano integrativo. Questo permette di 

selezionare al posto dello studente il resto dei crediti non convalidati evitando così la 
compilazione successiva di un piano curriculare o super individuale. Questo scenario si 
applica a pratiche con un numero elevato di CFU convalidati. 

• Controllo : questa funzione permette di attivare una serie di controlli sui dati inseriti 
all’interno della pratica. Se si inserisce un piano integrativo, il controllo ABC permette di 
validare il piano.  
Nota: il pulsante di chiusura della pratica si visualizza solo cliccando sul Controllo 
ABC e superando tutti i controlli previsti. 

• Esporta: permette di ottenere il PDF della pratica a prescindere dal suo stato. 
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• Invia: questa funzione apre un editor di posta elettronica. Grazie a questo strumento è 
possibile interagire con lo studente tramite email senza necessariamente chiudere la pratica 

• Sospendi – Annulla: sono funzioni che modificano lo stato della pratica 
• Popola: questa funzione permette di popolare la parte sinistra della pratica con tutte le 

attività didattiche dichiarate dallo studente in fase di compilazione della domanda di 
valutazione preventiva. 
 

 

Dettagli della domanda 

Di seguito una breve descrizione dei campi presenti nel blocco centrale: 

 
Figura 6 

 
• Identificativo della pratica : codice univoco che identifica la pratica di convalida su Gomp 
• Anno Accademico: anno di riferimento della pratica 
• Dettaglio della domanda: questo link porta ad una pagina di dettaglio dove sono visibili 

tutti i dati relativi alla domanda di valutazione preventiva 
• Carriera Pregressa: questo link porta ad una pagina di dettaglio dove sono visibili tutti i 

dati relativi a carriere pregresse dichiarati dallo studente.  
• Tipo Pratica, Studente, Corso di Studio, Curriculum: dati di riepilogo dello studente, 

della tipologia della pratica e del corso di destinazione 
• Data Richiesta: questo campo riporta la data della domanda di valutazione preventiva 
• Data chiusura pratica: questo campo riporta la data in cui la pratica di convalida è stata 

chiusa 
• Data delibera: questo campo riporta la data in cui la pratica di convalida è stata inclusa in 

una delibera 
• Anno di corso di ammissione: questo campo riporta il manifesto (didattica programmata) a 

cui lo studente sarà iscritto al termine del processo.  
 
Nota: la scelta del manifesto di atterraggio solitamente è individuato sulla base del numero di CFU 
riconosciuti. 

 

Dettaglio Convalide 

La parte bassa della pagina riporta la lista delle convalide che sono definite durante l’elaborazione 
della pratica. 

 
Figura 7 
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Inserimento Convalide 

 
Su Gomp sono previste due tipologie di convalide: 
 

• Convalida Totale: tutti i CFU dell’attività didattica convalidata sono riconosciuti. 
• Convalida Parziale: un sottoinsieme di CFU dell’attività didattica convalidata sono 

riconosciuti. E’ richiesto un colloquio integrativo per completare la convalida. 
 
Ogni singola convalida può essere costituita da un numero differente di attività didattiche 
convalidanti e un numero differente di attività didattiche convalidate. 
 
Caso 1 
Analisi Matematica I 6 CFU  > Analisi Matematica 6 CFU 
 
Caso 2 
Analisi Matematica I 6 CFU  > Matematica Generale 12 CFU 
Analisi Matematica II 6 CFU   
 
Caso 3 
Matematica I 12 CFU  > Matematica Generale 6 CFU 
     > Analisi Matematica II 6 CFU  
 
Caso 4  
Analisi Matematica I 6 CFU  > Matematica Generale I 6 CFU 
Analisi Matematica II 6 CFU  > Matematica Generale II 6 CFU 
 
Convalida – Attività Convalidanti 
Per inserire nuove attività convalidanti all’interno della pratica cliccare sul pulsante “Aggiungi 
convalida”: 

 
Figura 8 

 
Cliccare successivamente su “Modifica” presente nella colonna “Attività/insegnamenti sostenuto/i” 
e selezionare l’attività tra quelle presenti nella carriera pregressa; poi chiudere il panel per riportare 
l’attività nella maschera principale 
 

 
 

 
 

 
Figura 9 
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Nota: se per una stessa convalida sono previste più attività convalidanti (caso 2 e 4) è possibile 
ripetere lo stesso processo, cliccando sul pulsante Modifica presente all’interno della riga di 
convalida.  
 
Nota: è possibile utilizzare il pulsante Popola presente nella barra delle funzioni per inserire una 
convalida per ogni attività didattica dichiarata dallo studente in fase di inserimento della domanda 
di valutazione preventiva.  
 

 
Figura 10 

 
Convalida – Attività Convalidate 
 
Per inserire nuove attività convalidate all’interno della singola convalida, cliccare sul pulsante 
“Modifica” presente nella colonna “Riconosciuto/i per”: 

 
Figura 11 

 
Nella schermata successiva inserire il flag sull’attività didattica riconosciuta e chiudere il panel. 

 

 
Figura 12 

 
Nota: se per una stessa convalida sono previste più attività convalidate (caso 3 e 4) è possibile 
selezionare più insegnamenti nella maschera di selezione: 

 

 
Figura 13 
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Nota: le attività didattiche svolte in carriere pregresse i cui CFU sono riconosciuti nell’insieme dei 
CFU con TAF “D – A scelta Studente” possono essere direttamente aggiunte nella lista delle attività 
convalidate tramite la funzione “Modifica” presente nella colonna “Riconosciuti per”. 
 
In caso di convalida parziale, nella maschera di selezione delle attività convalidate è possibile 
inserire il numero di CFU che dovranno essere successivamente integrate dallo studente: in questo 
modo, la colonna voto scompare. 

 
Figura 14 

 
Tornando nella pagina con il dettaglio delle convalide, sotto l’attività convalidata sarà presente il 
dettaglio sul numero di CFU oggetto di integrazione: 

 
Figura 15 

 
Nota: nei casi di convalida di tipo 2 e 4, in cui sono presenti più attività didattiche convalidanti, 
saranno visibili sulla destra i pulsanti per effettuare in automatico la media delle votazioni per 
definire il voto finale dell’attività convalidata 

 
Figura 16 

 
Se al momento della definizione della pratica di convalida, il colloquio integrativo della convalida 
parziale è stato già effettuato è possibile inserire il flag sulla colonna “Sost.” e valorizzare i campi 
Voto e Data: 

 
Figura 17 

 

Ammissione alla laurea magistrale e corsi singoli. 

 
In caso di pratica per ammissione alla laurea magistrale, la parte bassa della pagina non prevede uno 
spazio per la gestione classica dei riconoscimenti. 
 
In questo processo possono essere associate alla pratica le attività didattiche che permettono di 
soddisfare i requisiti curriculari e/o indicare con la funzione “Esami da sostenere per poter 
procedere con l'immatricolazione” la lista degli insegnamenti da sostenere come corsi singoli prima 
di procedere con il processo di immatricolazione. 
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Figura 18 

 
Per inserire nuove attività convalidate all’interno della pratica cliccare sul pulsante “Aggiungi 
convalida”: 
Cliccare successivamente su “Modifica” e selezionare l’attività tra quelle presenti nella carriera 
pregressa poi chiudere il panel per riportare l’attività nella maschera principale: 

 

 

 

 
Figura 19 

 
Al termine salvare. 
 
Per inserire nuove attività didattica da sostenere prima di effettuare l’immatricolazione, cliccare sul 
pulsante “Aggiungi un nuovo insegnamento”.  

 
 
Utilizzare il motore di ricerca per recupere l’attività didattica d’interesse e, dopo aver inserito il 
flag, cliccare sul pulsante “Aggiungi elementi Selezionati”. Al termine salvare. 
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Figura 20 

 
Nota: la lista degli esami da sostenere prima di procedere con l’immatricolazione sarà oggetto di 
controllo da parte del sistema nel processo di immatricolazione. 
 
 
Nota: se sono presenti attività didattiche da sostenere come corsi singoli è necessario lasciare 
la pratica in stato In lavorazione e non procedere con la sua chiusura. Questo evento 
permetterebbe allo studente di procedere con l’immatricolazione. 
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Il piano formativo integrativo 
 
Tramite la funzione Percorso, presente nella barra delle funzioni, è possibile aprire l’interfaccia di 
compilazione dei piani di studio su Gomp 

 
Figura 21 

 
Cliccando sul pulsante si apre la seguente maschera: 

 
Figura 22 

 
L’idea è quella di compilare per lo studente un piano di studi che tenga conto delle convalide 
appena inserite. 
In questo modo al termine del processo di immatricolazione/passaggio, lo studente troverà già il suo 
percorso formativo compilato e non dovrà compilare successivamente un nuovo piano di studi. 
 
Nota: questo scenario è indicato in caso di convalide di molti CFU o corsi di laurea dove sono 
presenti molte attività didattiche obbligatorie. 
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Come si invia una pratica 
 
Tramite la funzione Invia, presente nella barra delle funzioni, è possibile aprire l’interfaccia di invio 
comunicazioni di Gomp 

 
Figura 23 

 
Cliccando sul pulsante si apre la seguente maschera: 

 
Figura 24 

 
È possibile valorizzare i campi Destinatari e Altri Destinatari per modificare gli indirizzi di posta 
elettronica a cui la singola pratica di convalida sarà inviata. 
 
Il campo allegato contiene il PDF della pratica di convalida definita. 
 
Nella parte bassa della maschera, è presente l’anteprima del testo del messaggio. Il testo è 
liberamente modificabile per inserire note, avvisi, commenti che supportano lo studente nella 
consultazione della pratica. 
 
Nota: è possibile inviare la pratica di convalida allo studente indipendentemente dal suo stato (In 
Lavorazione / Chiuso) 

Come si esporta una pratica  
 
Tramite la funzione Esporta, presente nella barra delle funzioni, è possibile ottenere il file PDF 
della pratica: 

 
Figura 25 



17 
 

Come si chiude una pratica 
 
Tramite la funzione Controllo ABC, presente nella barra delle funzioni, è possibile aprire la pagina 
di controllo della pratica: 

 
Figura 26 

 
Cliccando sul pulsante si apre la seguente maschera: 

 
Figura 27 

 
Se non ci sono errori, sarà visibile il pulsante Chiudi la pratica. Cliccando sul pulsante in questione, 
sarà possibile chiudere il processo e permettere allo studente di proseguire con il processo 
amministrativo, sulla base delle indicazioni presenti nel bando. 
 
 
Nota: in caso di compilazione di un piano integrativo, il controllo ABC effettuerà una serie di 
controlli sul piano di studi definito. 
 
 

Chiusura massiva delle pratiche di convalida 
 
Il cambio dello stato delle pratiche può avvenire anche in modo massivo. 
Nella parte sinistra del riquadro con i risultati della ricerca è presente una colonna con un flag. Se si 
inserisce un flag su una pratica, in fondo alla lista appare la funzione “Cambia Status in”   
 
 

 
Figura 28 

 
 
Inserire il flag sulle pratiche da movimentare e selezionare dal menu a tendina il nuovo stato che 
devono assumere. 
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Figura 29 

 
È inoltre possibile (tramite la casella di spunta "Invia mail") indicare al sistema di inviare ad ogni 
studente la pratica (in formato PDF). 
Nota: se si procede con casella di spunta "Invia mail" attiva e con la voce "Status corrente" verrano 
inviate e-mail con in allegato le pratiche senza alcuna variazione di status (utile per inviare 
massivamente tutte le pratiche di un determinato CDS o tipo senza necessità di aggiornarle). 
 
Nota: non è possibile impostare lo status "Deliberato" (quello normalmente associato all'effettivo 
inserimento delle convalide in carriera); tale flusso deve comunque seguire le modalità previste, 
ovvero tramite la maschera di delibera che già prevede la possibilità di delibera massiva di più 
pratiche chiuse. 
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Inserire una delibera 
 
Completata la definizione della pratica, è possibile rendere effettive le convalide creando la relativa 
delibera. 
Su Gomp la delibera è un atto amministrativo che include la pratica di convalida e sposta all’interno 
della nuova carriera dello studente tutte le convalide (e l’eventuale piano integrativo) definite 
all’interno della pratica. 
 
Questo processo è di competenza della Segreteria Studenti. 
 
Per inserire una nuova delibera, aprire la maschera indicata con il seguente percorso: 

 
Figura 30 

 
 
Nella maschera successiva, selezionare la pratica, la strutta deliberante, la data e il numero della 
delibera. 

 
Figura 31 

 
Cliccando sul pulsante Controllo ABC è possibile visualizzare la pagina in cui è presente il pulsante 
Chiudi la Delibera. 

 
Figura 32 
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Amarcord 
 
A futura memoria lasciamo l’immagine di questa maschera che per otto anni ci ha fatto riflettere... 
(per fortuna l’hanno vista in pochi) 
 

 
Figura Esse3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


