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Note introduttive 

Definizione Piano Formativo 

 
Il piano di studio di uno studente, sul sistema Gomp, corrisponde al concetto di piano formativo. 
È composto dalla lista degli insegnamenti che uno studente dovrà sostenere nel corso della sua 
carriera al fine di conseguire il titolo. 
 

Tipologie Piano Formativo 

Gomp permette la gestione di due differenti piani formativi: 
 

• Piano Curriculare 
• Piano Individuale 

 
Il piano curriculare si basa sulla didattica programmata associata allo studente e si arricchisce di 
tutti i controlli ereditati dall’OFF/RAD; in aggiunta è possibile inserire ulteriori controlli con i 
parametri di configurazione offerti nelle maschere di Gomp. 
 
Il piano individuale è un piano più libero in cui una serie di vincoli configurati nella didattica 
programmata possono essere rilassati in modo da definire un piano che soddisfa specifiche 
necessità.  

Diagramma degli stati del piano formativo 

Di seguito gli stati in cui un piano può transitare: 

 
 

Al momento della lavorazione, il piano formativo è in stato Bozza. 
 
Se il piano formativo è creato dallo studente, al momento dell’invio lo stato viene modificato al 
valore In attesa di Approvazione. In base al contenuto può essere Approvato o Rifiutato. 
 
Se il piano formativo è creato da BackOffice, al momento dell’invio lo stato viene modificato al 
valore Approvato (viene saltato il passaggio allo stato “In Attesa di Approvazione”). 
 
Il piano può essere annullato dallo studente se non è in stato Approvato/Rifiutato. Altrimenti è 
possibile agire solo dalla maschera Piani di Studio del menu Segreterie di Gomp. 
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Gestione Piani Formativi - Studenti 
 
 

Operazioni Preliminari 

Per gestire il processo di presentazione dei piani formativi per una specifica coorte è necessario aver 
completato il processo di caricamento della relativa didattica programmata sul sistema Gomp. 
 
La didattica programmata infatti è composta dalla lista degli insegnamenti offerti per una specifica 
coorte di studenti con l’indicazione, per ogni insegnamento, delle seguenti informazioni: 
 

• Descrizione 
• CFU 
• Ambito 
• TAF 
• SSD 
• Obbligatorietà o appartenenza ad un gruppo di scelta 

 
Grazie ai dati presenti nella didattica programmata, il lavoro di configurazione delle regole per la 
gestione dei piani formativi si limita al solo inserimento di una serie di condizioni che permettono 
di gestire eventuali vincoli (propedeuticità, divieti, esami anticipabili etc.) specifici del corso di 
laurea e ridurre al minimo il lavoro complessivo per l’approvazione dei piani presentati.  
 
Esempio di Didattica programmata 
 

 
Figura 1 
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Configurazione Piani Formativi 

La configurazione delle regole necessarie per l’attivazione del processo, si gestisce tramite la 
maschera Piani Formativi presente nella Didattica Programmata: 

 
Figura 2 

 
Una volta cliccato sulla funzione, il sistema visualizza un riquadro con la lista dei set di regole 
creati per la didattica programmata: 

 
Figura 3 

 
Per inserire un nuovo set di regole, cliccare sul pulsante “Definisci un nuovo set di Regole”. 
Una volta creato il set di regole, procedere subito con il salvataggio nella schermata successiva: 

 
Figura 4 

 
Nota: la maschera che viene visualizzata è, al momento della stesura della guida, ancora quella 
relativa alla precedente interfaccia grafica di gestione dei piani di studio. Questa maschera viene 
ancora utilizzata per inserire le date di presentazione dei piani di studio, effettuare il controllo ABC 
e pubblicare il set di regole. 
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Per attivare la nuova interfaccia, cliccare sul seguente pulsante: 
 

 
Figura 5 

 
La nuova interfaccia è composta da due tab principali: 
 

• Dati Principali : con le funzioni presenti in questo tab è possibile modificare il processo di 
presentazione dei piani di studio mediante una serie di configurazioni rese disponibili in 
base ai requisiti richiesti dalle Segreterie Didattiche. 

• Regole: con le funzioni offerte è possibile modificare le dinamiche del piano di studi in base 
a singole attività didattiche. Le regole sono specifiche per ogni curriculum presente nel 
corso di laurea; permettono di indicare gli insegnamenti preapprovati, le condizioni di scelta, 
le propedeuticità e gli esami anticipabili. 

 
Di seguito il dettaglio delle configurazioni principali presenti nel tab Dati Principali: 
 

• Abilita la presentazione di piani curriculari 2.0: se attivato, rende visibile la nuova 
interfaccia per la gestione dei piani formativi. 

• Numero di CFU in D/F in più consentiti: se valorizzati, permettono di inviare piani di 
studio con un numero maggiore di CFU (sovrannumerari) nel TAF D/F rispetto a quanto 
indicato nel OFF. 

• Tipo di approvazione: questa opzione permette di definire lo step di approvazione del 
piano di studi, selezionando tra una gestione: 

o Manuale 
o Automatica se le attività didattiche selezionate come TAF D – A scelta dello studente 

sono prese dalla lista degli insegnamenti pre-approvati 
o Totalmente automatica. 

• Disabilita ricerca insegnamenti in corsi di laurea magistrali biennali: se attivato, vincola 
la selezione di insegnamenti con TAF D – A scelta dello studente ai solo corsi di laurea L2, 
LM5. Funzionalità valida solo per la configurazione di regole di corsi di laurea di primo 
livello. 

• Abilita l'approvazione automatica dei piani identici a piani già approvati: se attivato, lo 
step di approvazione automatica del piano sarà attivato se il piano di studio presentato è 
identico ad uno già approvato in precedenza. 

• Ignora validazione RAD/OFF (tipologie di corso non normate) /Consenti l'invio del 
piano anche in presenza di errori/Non segnalare errore in caso di superamento del 
numero massimo di esami previsti dal decreto istitutivo della classe: se attivati, 
permettono l'invio di piani di studio anche se presentano anomalie rispetto a quanto indicato 
nell'OFF/RAD. 

• Proponi automaticamente un'alternativa nel caso in cui gli insegnamenti in carriera 
non siano presenti nella didattica di riferimento: se attivato, permette allo studente di 
sostituire insegnamenti previsti nella didattica programmata di riferimento, con 
insegnamenti già sostenuti presenti nel libretto aventi le stesse caratteristiche (CFU, SSD). 
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• Non proporre come a scelta dello studente alcun insegnamento a meno che non sia tra i 
pre-approvati: se attivato, limita la scelta degli insegnamenti con TAF D ai soli indicati 
come pre-approvati. 
 

 
Figura 6 

 
Il tab Regole permette di lavorare sulle attività didattiche presenti nella didattica programmata, 
impostando alcune configurazioni molto importanti. 
Nota: a differenza del tab Dati Principali, le regole devono essere ripetute per ogni curriculum 
attivo nel corso di laurea. 
 
Panoramica del tab regole 

 
Figura 7 

 
Di seguito una breve descrizione delle regole configurabili. 
 

• Obbligatorietà: questo tipo di vincolo impone la presenza di attività didattiche all’interno 
dei piani degli studenti. Non deve essere popolata con gli insegnamenti obbligatori già 
presenti in Didattica Programmata. Le obbligatorietà possono essere di due tipi: 

o Tutti gli insegnamenti obbligatori (nel piano dello studente dovranno essere presenti 
tutti gli insegnamenti specificati nella riga) oppure  
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o almeno un insegnamento obbligatorio (nel piano dello studente deve essere presente 
almeno uno degli insegnamenti specificati nella riga).  

Per aggiungere insegnamenti alla regola cliccare sul tasto + della colonna Insegnamenti. 
Per eliminare un insegnamento cliccare sul tasto X della riga dell'insegnamento. È 
possibile combinare più regole di obbligatorietà di diverso tipo. 

• Propedeuticità: questo vincolo permette di collegare due o più insegnamenti al fine di 
verificare in fase di prenotazione/verbalizzazione il corretto ordine in cui sono sostenute.  
Per inserire una propedeuticità, cliccare sul tasto + e aggiungere a sinistra l’attività didattica 
vincolata e a destra la lista delle attività didattiche propedeutiche. 
Nota: se violato questo vincolo darà un warning in fase di prenotazione ma sarà bloccante 
nel processo di verbalizzazione. 

• Condizioni: questo vincolo permette di inserire delle condizioni sulle attività didattiche 
presenti nel piano formativo. E’ possibile specificare una serie di controlli che devono essere 
attivati se viene selezionata nel piano di studi l’insegnamento indicato nella parte sinistra del 
riquadro:

  
• Regole per scelte di cfu e insegnamenti negli anni di corso: permette di inserire 

condizioni sul numero di cfu e/o insegnamenti da totalizzare, nelle scelte del piano, per gli 
anni indicati. Nota: non è una condizione di vincolo didattico per le iscrizioni ad anni 
successive ma una regola che verifica le scelte fatte nel piano. È possibile combinare più 
regole di diverso tipo. 

• Insegnamenti pre-approvati: è il riquadro più importante del tab Regole perché permette 
di indicare la lista di attività didattiche che, se selezionate tra i CFU a scelta dello studente, 
rendono il piano automaticamente approvato. Per popolare la lista, cliccare sul + e 
selezionare tutti gli insegnamenti d’interesse. Non è necessario specificare gli insegnamenti 
obbligatori perché già inclusi nel piano formativo per definizione: 

 
Figura 8 

• Anticipazioni: con questa funzione è possibile indicare quali attività didattiche è possibile 
anticipare rispetto all’anno di erogazione in cui sono previste. Cliccare sul +, selezionare 
l’insegnamento e indicare l’anno di corso da cui potrà essere prenotata ed eventualmente 
sostenuta. 

All’interno della maschera è presente il pulsante Riallinea: questa funzione permette di aggiornare 
la maschera di configurazione delle regole per i piani formativi con quanto presente in didattica 
programmata. Funzione molto utile in caso di modifiche successive alla didattica programmata: 

 
Figura 9 
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Come testare la compilazione del piano formativo 

All’interno della maschera per la gestione dei piani curriculari è presente il pulsante che permette di 
effettuare la simulazione della procedura ed intervenire per tempo correggendo eventuali anomalie 
di configurazione o apportando migliorie per ridurre il lavoro nella gestione dei piani formativi 
presentati. 
Il pulsante per effettuare la simulazione è il seguente: 
 

 
Figura 10 

 
Esempio di compilazione del piano:  

 
Figura 11 

 
Nota: ovviamente il piano inviato non sarà effettivamente registrato sul sistema.  
 
Tramite il pulsante “Scegli uno studente”, è possibile ricercare l’anagrafica di uno studente reale e 
provare la simulazione del piano di studi in base agli eventi presenti nella carriera dello studente. In 
questo modo sarà possibile testare per tempo eventuali problematiche che il singolo studente può 
riscontrare in fase di compilazione del piano di studi. 

 



10 
 

Come attivare la compilazione del piano formativo 

Configurate le regole per la compilazione dei piani di studio, è necessario seguire la procedura 
indicata di seguito per attivare il processo di compilazione lato studente: 
 

1. Nel primo step è necessario, tornare alla pagina iniziale del set di regole e valorizzare le date 
che costituiscono il periodo valido per la compilazione dei piani di studio. È possibile 
inserire anche differenti periodi nello stesso momento. Per farlo, cliccare sul pulsante Date 
Presentazione, aggiungere un record con il pulsante +, valorizzare i campi Data e salvare: 

 

 
Figura 12 

 
2. Nel secondo step è necessario procedere con il controllo di coerenza delle regole inserite. 

Questo controllo, si lancia tramite il pulsante ABC e permette di verificare se quanto 
configurato è coerente con la didattica programmata, l’OFF e il RAD. Se il controllo va a 
buon fine è possibile procedere con la pubblicazione del set di regole, tramite il pulsante 
apposito: 

 
Figura 13 
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Approvazione/rifiuto dei piani formativi presentati 

Avviato il processo di presentazione dei percorsi formativi da web, è possibile consultare in tempo 
reale la lista dei percorsi formativi con il relativo stato. 
 
La funzione è disponibile dal menu SmartEdu - Gomp Didattica. Nella barra dei collegamenti in 
alto selezionare la voce Percorsi Formativi - Visualizzazione e approvazione dei percorsi formativi 
presentati: 
 

 
 

Figura 14 
 
Valorizzare il menu di ricerca con i parametri desiderati per individuare l’insieme di studenti 
desiderato su cui lavorare. Inserite le informazioni cliccare sul pulsante Cerca. 
Nel riquadro dei risultati, cliccare su un record per visualizzare il percorso formativo presentato. 
Nota: per evitare di ripetere la ricerca, cliccare con il pulsante destro del mouse e selezionare la 
voce “Apri link in un’altra scheda.” 
 

 
Figura 15 
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Nella maschera successiva sono visualizzati tutti i dettagli del piano, suddivisi per anno di corso. 
 
In fondo è presente anche il campo note, che può essere utilizzato dallo studente per fornire 
indicazioni utili all'approvazione. 
 
Sulla destra è presente il dettaglio dei CFU e i pulsanti Approva, Rifiuta. È possibile inoltre 
accedere all’anagrafica dello studente, inviare un’email o stampare il piano in formato PDF. 
 

 
Figura 16 
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Gestione dei piani individuali degli studenti 

Oltre alla modalità di compilazione classica dei piani studi (Piani Curriculari) è possibile permettere 
agli studenti di compilare un piano di studi individuale che si distacca dalla didattica programmata e 
aumenta la flessibilità nel processo di compilazione. 
 
Per attivare questa modalità di presentazione dei piani lato studente, è sufficiente accedere alla 
funzione Regole per gli individuali presente nel set di regole per i piani di studio: 

 
Figura 17 

 
La maschera di gestione è molto simile a quella già illustrata per i piani curriculari: 

 
Figura 18 

 
La differenza principale consiste nel fatto che, al momento della compilazione, non saranno 
presentati allo studente tutti i riquadri definiti nella didattica programmata. 
Lo studente avrà la libertà di aggiungere attività didattiche fino alla totalità dei CFU previsti dal suo 
corso di laurea. 
Nel riquadro Dati Principali, è possibile aggiungere il numero di CFU sovrannumerari che gli 
studenti possono totalizzare anche per i TAF A – B e C. 
 
Nel riquadro Regole invece è possibile utilizzare il campo Obbligatorietà per indicare quali 
insegnamenti è necessario inserire come obbligatori nel piano formativo individuale. 
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Esempio di compilazione di un piano individuale lato studente: pagina iniziale. 

 
 
Scelta attività didattiche: 

 
 
Riepilogo attività didattiche selezionate: 

 
 
Messaggi presenti nel suggeritore: 

 
Figura 19 
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Gestione Piani Formativi - Segreterie 
 

Individuare l’anagrafica dello studente 

Su Gomp è possibile definire direttamente un piano formativo per uno studente, evitando la 
compilazione da web. Per farlo è necessario recuperare la carriera dello studente nella maschera 
Segreterie. 
 
Aprire la maschera Segreterie dal menu Smart Edu - Gomp Segreterie: utilizzare uno o più criteri di 
ricerca per individuare lo studente: 

 
Figura 20 

 
Nella schermata successiva, cliccare sull’anagrafica dello studente per cui si vuole inserire il piano 
formativo: 

 
Figura 21 

 
Cliccare sul tab Piani di Studio per visualizzare la lista dei piani formativi presentati e/o per 
presentare un nuovo piano: 

 
Figura 22 
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Compilare da BackOffice un piano curriculare 

Il Piano Curriculare segue la logica del set di regole definito per la didattica programmata di 
riferimento. La creazione di un nuovo piano curriculare permette di seguire le regole di 
compilazione con la stessa interfaccia che può visualizzare lo studente all’interno della sua area 
riservata. 
 
Per inserire un nuovo piano curriculare, cliccare sul pulsante “Nuovo Piano di studi curriculare 
per..” 

 
Figura 23 

 
Compilare il piano rispettando i blocchi di scelta e i vincoli inseriti e cliccare sul pulsante 
“Approva”. Non è infatti necessario inviare in approvazione il piano formativo. 
E’ anche possibile esportare in PDF il piano formativo definito. 

 
Figura 24 
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Compilare da BackOffice un piano super individuale 

Il piano superindividuale è una tipologia di piano che si distacca potenzialmente dalla logica 
definita per la didattica programmata di riferimento dello studente. È uno strumento utile per la 
gestione di quei piani formativi che non è possibile gestire tramite compilazione di un piano 
curriculare per la presenza di attività didattiche non previste in didattica programmata. 
Questo strumento permette una gestione manuale dei piani formativi senza la necessità di 
configurare/verificare prima la didattica programmata dello studente. 
 
Considerata la natura dei piani super individuali, questi possono essere inseriti solo da BackOffice 
(lo studente non ha accesso a questa funzione). 
 
Per inserire un nuovo piano superindividuale, cliccare sul pulsante “Nuovo Piano di studi super 
individuale per..” 

 
Figura 25 

 
La compilazione di un piano super individuale permette di definire da zero la lista degli 
insegnamenti componente il piano di studi. Cliccando sul pulsante +, si ottiene la seguente 
maschera:  

 
Figura 26 

 
Nel tab Piano di studi sono visualizzati tutti gli insegnamenti selezionati per il piano.  
La funzione Situazione Crediti permette di compilare il piano di studi utilizzando la matrice definita 
nel regolamento del CDS (vedi paragrafo dedicato). 
Il tab note interne, permette di appuntare delle note d’ausilio alla definizione del piano formativo. 
Cliccando sul pulsante + relativo alla riga Nuovo Insegnamento è possibile inserire attività 
didattiche nel piano formativo: 

 
Figura 27 
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Ci sono differenti funzioni per inserire le attività didattiche in un piano super individuale.  
È possibile infatti partire da un piano precedente, inserire le attività didattiche già sostenute nel 
libretto dello studente, utilizzare la didattica programmata di riferimento oppure selezionare gli 
insegnamenti dalle didattiche erogate di ateneo 
 

  
Figura 28 

 
Possibili Scenari: 

• In caso di modifica di un piano di studi già presentato, è utile ripartire dall’insieme degli 
insegnamenti già presenti nel piano formativo precedente; aggiungerli tutti e rimuovere solo 
le attività didattiche che devono essere sostituite. L’aggiunta dei nuovi insegnamenti definirà 
il nuovo piano formativo. 

• In caso di definizione di un nuovo piano formativo per uno studente che ha già sostenuto 
attività didattiche, è fondamentale ripartire dal tab Insegnamenti presenti in carriera.  
Nota: ogni attività didattica sostenuta deve essere inclusa nel nuovo piano di studi.  

 
Inseriti tutti gli insegnamenti, cliccare sul pulsante ABC per effettuare un controllo; se non si 
riscontrano messaggi d’errore è possibile approvare il piano. 
Nota: l’approvazione del piano lato BackOffice è sempre possibile, anche in presenza di errori. 
È anche possibile stampare la versione PDF del piano formativo.  

 
Figura 29 
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Nella gestione di piani formativi super individuali, può essere richiesto una modifica puntuale sulle 
caratteristiche delle attività didattiche che compongono il piano di studi (es. ambito, CFU, TAF). 
Per modificare questi dati, cliccare sull’icona a forma di matita in fondo alla riga: 

 
Figura 30 

 
Modificare i dati presenti nella colonna Crediti e procedere con il salvataggio. 

 
Figura 31 
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Compilare un piano utilizzando la funzione Situazione Crediti 

Nella didattica programmata presente sul sito ministeriale ava.miur.it è presente uno schema che 
caratterizza il corso di laurea in termini di CFU per singola combinazione di TAF – Ambito – SSD: 

 
Figura 32 

 
Lo stesso schema viene importato in automatico, tramite collaborazione applicativa, sul sistema 
Gomp ed è visibile tramite la funzione controllo ABC presente in Didattica Programmata: 

 
Figura 33 

 
Il panel Situazione Crediti permette di compilare un piano formativo per ogni singola 
combinazione, avendo la garanzia, al termine della compilazione, di definire un piano perfettamente 
in regola con le logiche previste dalla didattica programmata. 
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In giallo sono evidenziati gli ambiti per cui non è stato ancora raggiunto il numero di CFU previsti 
nella scheda Sua CDS, calcolato in base ai CFU delle attività didattiche presenti nel piano che 
rientrano in questa combinazione. 

 
Figura 34 

 
Cliccando sull’icona a forma di matita, il sistema visualizza le attività che soddisfano quella 
combinazione prelevandole dalla didattica programmata. 

 
Figura 35 

 
Al termine della procedura, procedere con l’approvazione del piano di studi. 
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Esame fuori Piano 

All’interno di un piano formativo possono esistere insegnamenti che gli studenti vorrebbero 
includere nel piano formativo ma escludere l’esito dal calcolo della media. 
 
Lo studente non può effettuare questo tipo di modifica in modo autonomo: può segnalarlo alla Segr. 
Didattica di riferimento che può operare sul suo piano formativo alzando il flag FP presente nella 
maschera:  

 
Figura 36 
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Amarcord 

 
A futura memoria lasciamo l’immagine di questa maschera che per otto anni ci ha fatto riflettere... 
 

 
Figura Esse3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


