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Rep. 469/2019

Prot. 28660

IL DIRETTORE GENERALE

VISTO

l’art.  32  del D.Lgs.  50/2016  e  ss.mm.ii.  (in  seguito “Codice”)  che dispone che,  prima  dell’avvio delle
procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti,
decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione
degli operatori economici e delle offerte;

VISTA

la nota prot. n. 22223/2019 con la quale il Dirigente responsabile della competente Area del personale, dott.
Paolo Cursi, ha rappresentato la necessità di avviare la procedura di scelta del contraente per l’affidamento del
servizio di gestione integrata delle trasferte di lavoro, missioni istituzionali e servizi accessori per le esigenze
dell’Amministrazione;

CONSIDERATO

che la realizzazione e messa a disposizione di detto servizio, da eseguirsi nel rispetto delle caratteristiche e
modalità  di  esecuzione  stabilite  dal  Capitolato  d’appalto  predisposto  dagli  uffici  competenti,  richiede
prestazioni professionali  altamente qualificate nell’individuazione di soluzioni di viaggio che garantiscano
affidabilità e sicurezza nella scelta dei vettori, garanzia delle soluzioni logistiche, corretta pianificazione delle
trasferte, nonché costante monitoraggio delle tariffe;

CONSIDERATO

altresì  che,  ai  sensi  dell’art.  35  del  Codice,  il  valore  dell’appalto  è  pari  all’importo  massimo di  euro
210.000,00 oltre IVA di legge, determinato prendendo a riferimento il dato storico delle transazioni eseguite
negli anni 2016/2017;

DATO ATTO

che l’appalto avrà una durata di 12 (dodici) mesi decorrenti dalla data di Verbale di avvio del servizio e che si
intenderà concluso al sopraggiungere di una delle condizioni che per prima si verifichi:

- numero di transazioni pari a 600;

- richiesta di servizi per importi pari all’importo massimo contrattuale;

- decorso del termine di 12 (dodici) mesi dalla data di attivazione del servizio;

ACCERTATO

che, in relazione al servizio da acquisire: 

- non è attiva alcuna Convenzione stipulata dalla Consip spa cui, ai sensi dell’art. 1, comma 150, della
Legge 228/2012 è fatto obbligo alle Università di aderire,

- tra i servizi proposti all’interno dei cataloghi del Mercato Elettronico della P.A. di Consip (di seguito
denominato MePA), cui le Università sono tenute a fare ricorso ai sensi della vigente normativa, è
presente  l’iniziativa  “Servizi”,  categoria  “Servizi  di  organizzazione  viaggi”,  sottocategoria  1:
“Business Travel”, che presenta caratteristiche corrispondenti alle necessità evidenziate;

RAVVISATA
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quindi la necessità di provvedere all’espletamento della procedura attraverso la pubblicazione di una Richiesta
di Offerta (in seguito anche “RdO”) sulla predetta piattaforma MePA all’interno dell’iniziativa individuata;

RITENUTO

opportuno, nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, tempestività e correttezza, e al fine di garantire la
più ampia partecipazione, procedere, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del Codice e in conformità al
Protocollo allegato al proprio Provvedimento rep. n. 793/2017, mediante la pubblicazione di una RdO aperta a
tutti gli operatori economici abilitati al MePA e in possesso dei requisiti di seguito specifici:

- aver realizzato, negli ultimi due esercizi finanziari approvati alla data di pubblicazione della lettera di
invito, un fatturato annuo medio per la prestazione dei servizi di agenzia di viaggio non inferiore a  euro
400.000,00 IVA esclusa

-      avere eseguito regolarmente, nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione della lettera di invito,
almeno un contratto con committenti pubblici e/o privati avente ad oggetto servizi analoghi di business travel
per prenotazioni (aeree, ferroviarie e alberghiere - noleggio veicoli) per un valore complessivo non inferiore a
euro 200.000,00 IVA esclusa; 

-      possesso della Licenza IATA per l’emissione della biglietteria aerea, in corso di validità; 

-      possesso della Licenza Trenitalia per l’emissione della biglietteria ferroviaria, in corso di validità;

STABILITO

trattandosi di prestazioni con caratteristiche standardizzate, che il criterio di aggiudicazione per l’esecuzione
dell’appalto, ai sensi dell’art. 95, comma 4, lettera b) del Codice, è quello del prezzo più basso, espresso con il
massimo ribasso percentuale sull’importo delle singole Transaction fee;

VISTO

l’articolo 47 del Regolamento per l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità di Ateneo, che prevede che la
determinazione a contrarre sia adottata dal Direttore Generale per importi pari o superiori a euro 40.000,00 ed
entro la  soglia di spesa  prevista  dalla normativa nazionale per  l’acquisizione di beni,  servizi e lavori  in
economia;

VERIFICATO

che l’intervento di cui trattasi è stato inserito nel “Programma biennale 2019/2020 degli acquisti di beni e
servizi di importo unitario pari  o superiore a euro 40.000 ex art.  21 del D.Lgs.  50/2016”,  approvato dal
Consiglio di  Amministrazione nella  seduta  del 18  dicembre 2018,  conformemente a  quanto previsto dal
Decreto  16  gennaio 2018,  n.  14,  “Regolamento recante  procedure  e  schemi-tipo  per  la  redazione e  la
pubblicazione del programma triennale dei lavori  pubblici,  del programma biennale per  l’acquisizione di
forniture e servizi e dei relativi elenchi annuali e aggiornamenti annuali”;

ACCERTATO

quindi, dai competenti uffici che la disponibilità finanziaria all’interno del budget economico autorizzatorio
relativo all’esercizio 2019 è congrua per accogliere la spesa stimata per il contratto di appalto in questione

DECRETA

Art. 1

Per le motivazioni di cui in premessa, è indetta una procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b)
del Codice, per l’affidamento del servizio di gestione integrata delle trasferte di lavoro, missioni istituzionali e
servizi accessori per le esigenze dell’Università.

Art. 2

La procedura di affidamento si svolgerà in conformità al Protocollo allegato al proprio Provvedimento Rep.
793/2017, mediante la pubblicazione di una Richiesta di Offerta, all’interno dell’iniziativa “Servizi”, categoria
“Servizi di organizzazione viaggi”, sottocategoria 1: “Business Travel” del Mercato Elettronico della P.A. di
Consip spa, aperta a tutti gli operatori economici in possesso dei requisiti prescritti.
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Trattandosi  di  servizi  con caratteristiche standardizzate,  l’appalto sarà  aggiudicato,  ai  sensi  dell’art.  95,
comma  4,  lettera  b)  del  Codice,  con  il  criterio  del  prezzo  più  basso  espresso  con il  massimo ribasso
percentuale sull’importo delle singole Transaction fee. 

Le  specifiche  tecniche  e  prestazionali  connesse  all’esecuzione  del  servizio  sono  riportate  nell’allegato
Capitolato d’appalto.

Art. 3

Il Responsabile Unico del procedimento, ai sensi del proprio decreto rep. 859/2010, è individuato nel dott.
Paolo Cursi, Dirigente responsabile della struttura su cui ricade la competenza della gestione dello specifico
contratto.

Art. 4

Il relativo costo, per l’importo massimo di euro 210.000,00 oltre IVA di legge, graverà sui pertinenti conti del
budget economico per l’esercizio 2019, approvato dal CdA nella seduta del 20 dicembre 2018.

Il presente decreto è reso esecutivo nei modi di legge e sarà acquisito al registro della raccolta interna. 

Roma,  14/03/2019

   Il Direttore Generale
dott. Pasquale Basilicata
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