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CLAUSOLE STANDARD 
 
Sono fornite di seguito facsimili di clausole da utilizzare nella documentazione fornita agli interessati 
(studenti e studentesse, personale o terzi che intraprendono rapporti con l'Università). 
 
Le clausole potranno essere soggette ad eventuali aggiornamenti. La versione aggiornata è sempre disponibile 
all’indirizzo: http://www.uniroma3.it/privacy/  
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Informativa 
L'Informativa sul trattamento dei dati personali è un documento che deve essere fornito dal titolare del 

trattamento (cioè, il soggetto che singolarmente o insieme ad altri determina le finalità e i mezzi del 

trattamento di dati personali). 

La seguente clausola deve essere inserita ogni qual volta vengano raccolti dati presso l’interessato 

(studente/studentessa, personale, fornitore od ente) da parte dell'Università, in qualità di titolare del 

trattamento (ad esempio, attraverso la compilazione di moduli cartacei o online, la stipula di convenzioni o 

contratti, etc.). 

 

Bandi: 

Art. XX - Informativa 

L'Informativa sul trattamento dei dati personali redatta dall'Università degli Studi Roma Tre ai sensi dell’art. 

13 del Reg. UE 2016/679 è pubblicata sul sito www.uniroma3.it/privacy/. 

 

Modulistica cartacea: 

Con la sottoscrizione del presente documento dichiaro di aver preso visione dell'Informativa sul trattamento 

dei dati personali redatta dall'Università degli Studi Roma Tre ai sensi dell’art. 13 del Reg. UE 2016/679 

pubblicata sul sito www.uniroma3.it/privacy/. 

 

Modulistica cartacea/online: 

□ Dichiaro di aver preso visione dell'Informativa sul trattamento dei dati personali redatta dall'Università 

degli Studi Roma Tre ai sensi dell’art. 13 del Reg. UE 2016/679 pubblicata sul sito 

www.uniroma3.it/privacy/. 

 

Modulistica online: 

Cliccando sul pulsante "[inserire il nome del pulsante come, ad esempio, "Continua", "Invia", etc.]" 

dichiaro di aver preso visione dell'Informativa sul trattamento dei dati personali redatta dall'Università degli 

Studi Roma Tre ai sensi dell’art. 13 del Reg. UE 2016/679 pubblicata sul sito www.uniroma3.it/privacy/. 
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Consenso al trattamento (dati personali di tipo comune) 
Poiché l’Università tratta dati personali prevalentemente per adempiere ad un obbligo giuridico o perché il 

trattamento è necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio dei 

pubblici poteri di cui è investita, il consenso degli interessati non è generalmente necessario. Infatti, il 

consenso rappresenta soltanto una delle tante basi giuridiche su cui può trovare fondamento un 

trattamento di dati personali. Di conseguenza, la seguente dicitura dovrebbe essere utilizzata 

esclusivamente in casi marginali, laddove la raccolta del consenso è strettamente necessaria in quanto non 

è possibile individuare una differente base giuridica per il trattamento (es. non è ravvisabile la presenza di 

un obbligo contrattuale, di un interesse pubblico rilevante, ecc.). Le modalità di individuazione della base 

giuridica del trattamento sono indicate nell’Allegato 5 - Istruzioni per il corretto trattamento dei dati 

personali. 

In alcuni casi particolari, quali, ad esempio, la comunicazione o diffusione a terzi dei dati relativi agli esiti 

formativi, intermedi e finali, al fine di favorire l'inserimento nel mondo del lavoro, potrebbe essere 

necessario predisporre una specifica informativa e raccogliere il consenso dell’interessato.  

Si ricorda che in questi casi: 

 non è possibile ricorrere al principio del silenzio-assenso: l’autorizzazione deve essere espressa in modo 

esplicito. Ove si utilizzino sistemi informatici si raccomanda di registrare puntualmente tutte le 

informazioni associate al consenso (data, ora, indirizzo IP, ecc.) 

 il consenso non può essere “suggerito” dal sistema di raccolta dei dati. Ad esempio, nel caso si utilizzino 

sistemi informatici, l’opzione “Acconsento” non deve essere selezionata per default (es. pre-spuntata), 

ma deve essere libera e lasciata alla incondizionata ed esplicita selezione da parte dell’interessato. 

 

Modulistica cartacea/online: 

□ Dichiaro di aver preso visione dell'Informativa sul trattamento dei dati personali redatta dall'Università 

degli Studi Roma Tre ai sensi dell’art. 13 del Reg. UE 2016/679 pubblicata sul sito www.uniroma3.it/privacy 

e acconsento al trattamento dei miei dati personali per le finalità ivi indicate. 

 

Modulistica online: 

Cliccando sul pulsante "[inserire il nome del pulsante come, ad esempio, "Continua", "Invia", etc.]" 

dichiaro di aver preso visione dell'Informativa sul trattamento dei dati personali redatta dall'Università degli 

Studi Roma Tre ai sensi dell’art. 13 del Reg. UE 2016/679 pubblicata sul sito www.uniroma3.it/privacy/ e 

acconsento al trattamento dei miei dati personali per le finalità ivi indicate. 
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Consenso al trattamento (categorie particolari di dati personali) 
Poiché l’Università tratta dati personali prevalentemente per adempiere ad un obbligo giuridico o perché il 

trattamento è necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio dei 

pubblici poteri di cui è investita, il consenso degli interessati non è generalmente necessario. Infatti, il 

consenso rappresenta soltanto una delle basi giuridiche su cui può trovare fondamento un trattamento di 

dati personali appartenente alle categorie particolari di dati (cioè, quei dati personali che rivelino l'origine 

razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o filosofiche, l'appartenenza sindacale, 

nonché dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo univoco una persona fisica, dati relativi 

alla salute o alla vita sessuale o all'orientamento sessuale della persona). 

Mentre in molti casi un consenso specifico non è necessario (ad esempio, per gestire i certificati medici dei 

lavoratori assenti per malattia), in alcuni casi potrebbe essere necessario predisporre una specifica 

informativa e raccogliere il consenso dell’interessato. Di conseguenza, si fornisce di seguito un modulo di 

consenso, ricordando che tale dicitura dovrà fornirsi in aggiunta all'eventuale consenso richiesto per i cd. 

dati comuni e comunque sempre priva di pre-selezione. 

 

Modulistica cartacea/online: 

□ Dichiaro di aver preso visione dell'Informativa sul trattamento dei dati personali redatta dall'Università 

degli Studi Roma Tre ai sensi dell’art. 13 del Reg. UE 2016/679 pubblicata sul sito 

www.uniroma3.it/privacy/ e acconsento al trattamento dei miei dati afferenti alle categorie particolari di 

dati personali ([specificare la tipologia]) per le finalità ivi indicate. 

 

Modulistica online: 

Cliccando sul pulsante "[inserire il nome del pulsante come, ad esempio, "Continua", "Invia", etc.]" 

dichiaro di aver preso visione dell'Informativa sul trattamento dei dati personali redatta dall'Università degli 

Studi Roma Tre ai sensi dell’art. 13 del Reg. UE 2016/679 pubblicata sul sito www.uniroma3.it/privacy/ e 

acconsento al trattamento dei miei dati afferenti alle categorie particolari di dati personali ([specificare la 

tipologia]) per le finalità ivi indicate. 
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Designazione dell'Incaricato 
È incaricato del trattamento qualsiasi persona fisica legittimata, sulla base del ruolo ricoperto 

nell’organizzazione, a compiere operazioni di trattamento su dati personali. Pertanto sono incaricati del 

trattamento per conto dell'Università, senza che si renda necessaria alcuna ulteriore formalità, i singoli 

dipendenti, collaboratori, addetti ai servizi, borsisti cui sono state assegnati compiti specifici nell'ambito 

delle borse di collaborazione di ateneo, ecc.. 

Il responsabile interno del trattamento può designare quale incaricato del trattamento un soggetto terzo 

che debba svolgere operazioni di trattamento di dati personali, ad esclusione dei "dati sensibili", per un 

periodo limitato di tempo. La designazione avviene in forma scritta e contestualmente sono fornite 

all’incaricato le istruzioni necessarie a garantire il corretto trattamento in coerenza con gli obiettivi 

dell'Università e nel rispetto dei principi generali in materia di protezione dei dati personali. 

Si ricorda che oltre alle istruzioni di carattere generale è possibile fornire ulteriori indicazioni e istruzioni 

qualora lo specifico trattamento lo richieda. 

 

OGGETTO: Lettera di designazione quale Incaricato al trattamento dei dati personali 

 

Gentile [nome, cognome (nota: trattasi sempre di persona fisica)] 

Nell’ambito del contratto/mansioni assegnate, Le sono fornite di le istruzioni necessarie a garantire il 

corretto trattamento dei dati personali in coerenza con gli obiettivi dell'Università perseguiti e nel rispetto 

dei principi generali in materia di protezione dei dati personali.  

Durante lo svolgimento delle attività di trattamento dovrà rispettare gli obblighi e attenersi alle istruzioni 

riportate nel documento “ISTRUZIONI PER IL CORRETTO TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI” pubblicato 

sul sito www.uniroma3.it/privacy/. 

Inoltre, dovrà [inserire eventuali istruzioni specifiche per il trattamento eseguito dall'incaricato]. 

Distinti saluti, 

[qualifica e firma] 
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Nomina a Responsabile del Trattamento 
Il responsabile del trattamento è la persona fisica o giuridica, o altro organismo che tratta dati personali 

per conto del titolare del trattamento. Sono pertanto da considerarsi responsabili del trattamento i 

fornitori selezionati dall’Università per l’erogazione di servizi che trattano dati personali. 

I trattamenti da parte di un responsabile del trattamento sono disciplinati da un contratto o da altro atto 

giuridico a norma del diritto dell’Unione o degli Stati membri, che vincoli il responsabile del trattamento al 

titolare del trattamento e che stipuli la materia disciplinata e la durata del trattamento, la natura e la 

finalità del trattamento, il tipo di dati personali e le categorie di interessati, gli obblighi e i diritti del titolare 

del trattamento.  

Un fac-simile di contratto è riportato nell’ALLEGATO 8 - Nomina Responsabile Trattamento. 

Il responsabile del trattamento è sempre un soggetto esterno all'Università. 
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Clausola per contratti con soggetti titolari autonomi del trattamento 
In alcuni casi l’Università autorizza o stipula convenzioni con soggetti terzi al fine di consentire 

l'instaurazione di un rapporto con il proprio personale e/o studenti/studentesse. In questi casi, 

solitamente detti soggetti terzi raccolgono direttamente i dati personali dagli interessati e cominciano a 

trattarli in qualità di autonomi titolari del trattamento. 

Per consentire la corretta interpretazione di questo scenario, si forniscono di seguito alcuni esempi: 

 l'Università consente ad un fotografo esterno di partecipare ad alcuni eventi tenuti presso 

l'Università (es. seduta di laurea, inaugurazione dell'anno accademico). Tuttavia, l'Università non 

riceve i dati raccolti dal fotografo (es. le immagini) né fornisce istruzione alcuna relativamente alle 

finalità e modalità del trattamento. Pertanto, il fotografo agirà quale autonomo titolare del 

trattamento ed ogni diritto dovrà essere esercitato dagli interessati direttamente nei suoi confronti; 

 l'Università stipula una convenzione con un operatore privato che fornisce servizi a prezzi agevolati 

per i propri lavoratori e/o studenti e studentesse. Gli utenti si iscrivono autonomamente presso gli 

uffici dell’operatore o tramite gli strumenti informatici forniti dall'operatore stesso, fornendo i 

propri dati, che saranno trattati da quest'ultimo per le proprie finalità (es. fornitura del servizio). 

L'Università non riceve dati personali relativi all'utilizzo del servizio né ne determina le finalità del 

trattamento. Pertanto, l'operatore privato che fornisce servizi agli utenti agirà quale autonomo 

titolare del trattamento ed ogni diritto dovrà essere esercitato dagli interessati direttamente nei 

suoi confronti. 

In casi simili a quelli che precedono, l'Università ha interesse a chiarire per iscritto che il terzo soggetto 

agirà quale autonomo titolare. Inoltre, è raccomandabile l'utilizzo di una clausola di manleva per 

l'indennizzo degli eventuali danni arrecati dall'Università. Pertanto, si suggerisce di aggiungere al 

contratto con detti terzi soggetti una clausola del seguente tenore: 

 

Art. XX Autonomi titolari del trattamento 

1. Le Parti prendono atto che l'Università degli Studi Roma Tre e [SOGGETTO TERZO] agiranno, ciascuna per 

proprio conto, quali autonomi titolari del trattamento. [SOGGETTO TERZO] si impegna al rispetto della 

normativa in materia di trattamento dei dati personali, del Regolamento UE 679/2016 ("GDPR"), del 

Decreto Legislativo n. 196/2003 (come successivamente emendato dal Decreto Legislativo n. 101/2018) e 

della normativa nazionale e comunitaria in materia. 

2. [SOGGETTO TERZO] accetta di tenere indenne e manlevata l'Università degli Studi Roma Tre in relazione 

a tutti i costi, le pretese, i danni o le spese sostenute dalla stessa derivanti dall'inadempimento delle 

obbligazioni previste dal presente articolo, inclusi gli eventuali danni di immagine arrecati, siano essi 

derivanti da una azione o omissione compiuta dal [SOGGETTO TERZO] direttamente o dai suoi agenti, 

collaboratori, responsabili, dipendenti o personale in generale.  

[SI PREGA DI TENER CONTO CHE LA CLAUSOLA DI CUI AL PUNTO 2 POTREBBE NECESSITARE, A SECONDA DEI 

CASI, LA SOTTOSCRIZIONE SPECIFICA EX ARTT. 1341-1342 C.C.] 
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